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CONTENIDO DE ESTA GUIA
PRIMEROS PASOS EN EL USO DE LA APP DE OKTICKET
DESCARGA DE LA APLICACION
ACCESO
SUBIR FOTOS
INTRODUCIR GASTOS
HOMOLOGACION
ANADIR KILOMETROS

ALTA COMO ADMINISTRADOR



Disponible en:

« Google Play
« App Store

« App Gallery
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DISPONIBLE EN

» Google Play

# Descargalo en el

@& App Store

ENCUENTRALO EN

% AppGallery



https://play.google.com/store/apps/details?id=es.okticket.app&hl=es
https://apps.apple.com/es/app/okticket-gesti%C3%B3n-de-gastos/id1352901020
https://appgallery.huawei.com/#/app/C103957391

Entrar

* Introduce tu correo electronicoy clica en kt. k t
el botén SIGUIENTE OKUICKe

» Crea una contrasefay haz clic de nuevo
en SIGUIENTE

« Entra en tu perfil y completa los datos
de EMPRESA SIGUIENTE

Recuperar contrasena

» Desde esta pantalla inicial también
puedes cambiar la contrasefia,
seleccionando “Recuperar contrasefa”.
Sigue los pasos que recibiras en tu
correo electronico

Oktlcket © 2022 OKTICKET S.L. All Rights Reserved. Confidential




ticket

+ Acepta las condiciones de uso
« Para afiadir un gasto, clica en el simbolo ¢+

» Para sacar una foto a un ticket, pulsa el
icono de la cdmara

* ;Quieres meter kildmetros? Clica en el

icono de la derecha [£2) x & @ €D
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4. Introduce gastos

< atrdsConfirmar dat..guardar < alrdsConfirmar dat..9uardar

— -

ocultar datos ocultar datos

ticket factura ticket factura

CATEGORIA IMPORTE TOTAL*

" . HOJA DE GASTOS
X Restauraci EUF

Seleccionar hoja de gastos

FECHA HORA 20

26/12/202 17:16

D FACTURA RECAPITULATIVA
IMPUESTOS
IVA (ES) v
B24235129
RAZON SOCIAL
1. Coloca el ticket en posicion 2. Selecciona el tipo de gasto 3. Selecciona “ticket” o 4. Asigna el ticket o factura a
vertical y saca la foto “factura”y comprueba que los una hoja de gastos (puedes
datos se hayan extraido crear una nueva). Selecciona
correctamente. Puedes un centro de coste, si procede.
rellenar/editar lo necesario de Guarda

forma manual.

tlcket © 2022 OKTICKET S.L. All Rights Reserved. Confidential




Cuando guardes el gasto, te saldra un mensaje
en la pantalla indicando que ha sido
homologado por la Agencia Tributaria.

iYA PUEDES DESHACERTE DEL JUSTIFICANTE
EN PAPEL!

Tu ticket ya esta firmado
digitalmente

IMPORTANTE: Para que el ticket quede firmado digitalmente es necesario tener
conexion a Internet. En caso contrario, saldrd un icono de color naranja
(pendiente) que pasard a verde cuando haya completado la firma digital. No te

deshagas del ticket mientras el icono siga en naranja.
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Selecciona el icono 6:;'3 -
— atras - Kilometraje 9uardar

20/01/202 13:44

* Introduce el nimero de kildmetrosy el - el
trayecto de forma manual :

0,19
« Elimporte se calcula automaticamente

14,25
« Guarda

|
« Puedes anadir el gasto a una hoja de gastos

GUARDAR

1. Introduce el numero de kilémetros 2. Guarda
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7. (Quieres darte de alta como administrador?

e« Enviaun correo a indicando
el usuario (correo electrénico) con el que te
has dado de alta en la app de Okticket.

« Especifica tu cargo en la compafiiay confirma
que estas autorizado para ejercer el rol de
administrador de usuarios
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